並べ替え・行/列のコピー/切り取り・貼り付け(演習)

[bookmark: _GoBack]１．並べ替え

	品番
	品　名
	価格
	特　徴

	Ｂ３１２
	特製ミニハンバーグ
	980円
	最高和牛を使ったジューシーな味わい。

	Ｂ３１３
	黒豚生姜焼き
	1,250円
	高級素材としょうがの絶妙なハーモニー。

	Ｂ３１４
	三陸産ブリの照り焼き
	840円
	和食派にお勧めの一品。

	Ｂ３１５
	横浜シューマイ
	810円
	横浜中華街の味を直送。




２．行のコピー・貼り付け

	品番
	品　名
	価格
	特　徴

	Ｂ３１２
	特製ミニハンバーグ
	980円
	最高和牛を使ったジューシーな味わい。

	Ｂ３１３
	黒豚生姜焼き
	1,250円
	高級素材としょうがの絶妙なハーモニー。

	Ｂ３１４
	三陸産ブリの照り焼き
	840円
	和食派にお勧めの一品。

	Ｂ３１５
	横浜シューマイ
	810円
	横浜中華街の味を直送。




３．行の切り取り・貼り付け

	品番
	品　名
	価格
	特　徴

	Ｂ３１２
	特製ミニハンバーグ
	980円
	最高和牛を使ったジューシーな味わい。

	Ｂ３１３
	黒豚生姜焼き
	1,250円
	高級素材としょうがの絶妙なハーモニー。

	Ｂ３１４
	三陸産ブリの照り焼き
	840円
	和食派にお勧めの一品。

	Ｂ３１５
	横浜シューマイ
	810円
	横浜中華街の味を直送。




４．行の移動

	品番
	品　名
	価格
	特　徴

	Ｂ３１２
	特製ミニハンバーグ
	980円
	最高和牛を使ったジューシーな味わい。

	Ｂ３１３
	黒豚生姜焼き
	1,250円
	高級素材としょうがの絶妙なハーモニー。

	Ｂ３１４
	三陸産ブリの照り焼き
	840円
	和食派にお勧めの一品。

	Ｂ３１５
	横浜シューマイ
	810円
	横浜中華街の味を直送。






５．列のコピー・貼り付け

	品番
	品　名
	価格
	特　徴

	Ｂ３１２
	特製ミニハンバーグ
	980円
	最高和牛を使ったジューシーな味わい。

	Ｂ３１３
	黒豚生姜焼き
	1,250円
	高級素材としょうがの絶妙なハーモニー。

	Ｂ３１４
	三陸産ブリの照り焼き
	840円
	和食派にお勧めの一品。

	Ｂ３１５
	横浜シューマイ
	810円
	横浜中華街の味を直送。




６．列の切り取り・貼り付け

	品番
	品　名
	価格
	特　徴

	Ｂ３１２
	特製ミニハンバーグ
	980円
	最高和牛を使ったジューシーな味わい。

	Ｂ３１３
	黒豚生姜焼き
	1,250円
	高級素材としょうがの絶妙なハーモニー。

	Ｂ３１４
	三陸産ブリの照り焼き
	840円
	和食派にお勧めの一品。

	Ｂ３１５
	横浜シューマイ
	810円
	横浜中華街の味を直送。




