セルの結合・分割(演習)

１．行方向のセルの結合

	日　　付
	時　間
	科　目

	[bookmark: _Hlk328642498]6月18日（月）
	10:00～12:00
	ビジネスマナーの基本

	
	13:00～15:00
	電話応対と接客の基本

	
	15:00～17:00
	企業会計と関係法令

	6月19日（火）
	10:00～17:00
	電話応対・接客実習

	6月20日（水）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｗｏｒｄ)

	6月21日（木）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｅｘｃｅｌ)




２．列方向のセルの結合

	日　　付・時　間
	科　目

	6月18日（月）
	10:00～12:00
	ビジネスマナーの基本

	
	13:00～15:00
	電話応対と接客の基本

	
	15:00～17:00
	企業会計と関係法令

	6月19日（火）
	10:00～17:00
	電話応対・接客実習

	6月20日（水）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｗｏｒｄ)

	6月21日（木）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｅｘｃｅｌ)




３．セルの分割

	日　　付・時　間
	科　目

	6月18日（月）
	10:00～12:00
	ビジネスマナーの基本

	
	13:00～15:00
	電話応対と接客の基本

	
	15:00～17:00
	企業会計と関係法令

	6月19日（火）
	10:00～17:00
	電話応対・接客実習

	6月20日（水）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｗｏｒｄ)

	6月21日（木）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｅｘｃｅｌ)






４．セル分割後の列幅の調整

	日　　付
	時　間
	科　目

	6月18日（月）
	10:00～12:00
	ビジネスマナーの基本

	
	13:00～15:00
	電話応対と接客の基本

	
	15:00～17:00
	[bookmark: _GoBack]企業会計と関係法令

	6月19日（火）
	10:00～17:00
	電話応対・接客実習

	6月20日（水）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｗｏｒｄ)

	6月21日（木）
	10:00～17:00
	パソコン基礎(Ｅｘｃｅｌ)



